无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  一   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	初识“WPS文字”
	“WPS文字”文件的保存
	“WPS文字”窗口的组成
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  二   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	初识“WPS文字”
	练习文字输入
	切换输入法的方法
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  三   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	文字的复制与粘贴，查找和替换。
	打开文档，进行文字的复制与粘贴。
	会用一种方法打开文档。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  四   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	掌握文字、段落格式的设置方法。
	练习文字格式的修改、段落格式的修改、格式刷的使用。
	口答格式刷修改格式的方法。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  五   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	在WPS文档中利用“插入”菜单来插入图片的方法。
	练习“来自文件”的插入图片的方法和插入“在线图片”
	口答有几种方法插入图片
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  六   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	插入艺术字及形状的方法。
	练习用艺术字和形状图形美化文档。
	口答用艺术字美化文档的好处。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  七   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	用艺术字和自选图形美化文档。
	练习用艺术字和形状图形美化文档。
	口答用自选图形美化文档的好处。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  八   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	学会页面设置和分栏的方法。
	练习页面设置和分栏。
	口答页面设置和分栏的方法。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  九   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	学会运用多种方法调整、美化版面。
	继续练习页面设置和分栏。
	口答页面设置和分栏的方法。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  十   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	“WPS云服务”对文档进行存储和分享的方法。
	练习保存、打开“云文档”。
	说说“WPS云服务”的好处。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  十一   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	学会登录电子邮箱，并学会接收、发送、回复电子邮件。
	练习登录电子邮箱，接收、发送电子邮件
	说说电子邮箱地址的构成。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

无锡市新安实验小学备课组课后作业布置计划表
学科：    信息技术               年级 ：    四            周次：第  十二   周

	周课
时数
	课时教学内容
	课时分层作业内容
	作业类型
	作业时长
	书面作业
总时长

	
	
	A
	B
	
	
	

	1
	学会建立QQ邮箱通讯录，使用通讯录发送电子邮件。
	对电子邮箱进行管理
	[bookmark: _GoBack]说说使用邮箱通讯录的好处。
	实践
口头问答
	5分钟
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




备课组长签名：    钱威               学科组长签名：   钱威         

